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1、 為使電機系與通訊系場地設施之使用便於登記、管理及維護，出借空間給本校其他單位使用得收場地使用費。
2、 場地以電機系及通訊系優先使用為原則，其他單位申請使用時，限使用於非政治性之學術演講、會議或相關活動，如有違上述規定者，不提供使用。
3、 使用時間：上午8時至下午5時。
4、 申請程序：場地借用得在借用日期一星期前向本系提出申請（申請單如附件）。本系得依空間使用狀況，決定是否出借場地。
5、 收費規定及標準：
(1） 電機/通訊系教師辦理有關業務、學術演講、研習會、展覽等活動，未收取費用，亦無政府機關、校外單位補助經費，本系核准後得免收場地使用費。如有收費或補助者，應繳納二分之一場地使用費。如有特殊情況，得上簽專案申請。
(2） 校內外其他單位奉核准舉辦有關業務、學術演講、研習會、展覽等活動而申請使用場地，應繳納場地使用費。
(3） 場地使用費假日另加收百分之十費用。
(4） 前述第一款至第三款內，借用單位應自行維護清潔及復原。
(5） 使用收入費用，除供繳納水電費外，應作維護設備之用。
(6） 電機/通訊系開放借用之教室、會議室酌收場地使用費，金額如電機/通訊工程學系場地收費標準。
(7） 計費標準以每坪每小時為單位，每單位計價如下：
	類型
	每單位計價

	電腦教室(此類空間禁止飲食)
	70元

	教室
	70元

	會議室
	150元


(8） 如借用電腦教室或使用系所設備，應支付軟體安裝及相關費用。

6、 責任規定：
(1） 場地之申請使用人（團體）於使用期間，因人為損壞場地設備，應負責照價賠償。
(2） 場地之申請使用人（團體）於使用場地後，應將場地復原，不得留置非屬該場地之物品於場地內，又如不遵守本辦法之規定，嗣後將不准許其使用申請。
(3） 借用場地期間，不得使用危害國家資通安全產品（包含軟體、硬體及服務）。
7、 本系有重大活動之特殊需要，必須收回場地時，得通知申請人（團體）改期，如無法改期者，無息退還已繳納之費用，申請人（團體）不得異議及請求賠償。
8、 本辦法經電機系與通訊系聯合系務會議通過及院務會議核備後公布實施，修正時亦同。

 空間出借申請表
	申請單位
	
	申　請　人
	

	聯絡電話
	
	申請單位主管
	

	借用空間
	□創新101教室(21.85坪--55人)
□創新102教室(44.77坪--100人)
□創新103教室(21.91坪—60人)
□創新453系圖書室(33.44坪)
□其他：　　　　　　　　　
	費用
	

	借用期間
	   月    日    時  至    月     日     時 止     共        小時

	活
動
事
由
	□開會
	會議名稱：                    預計人數：              
使用人：                      聯絡電話：                

	
	□其他
	活動名稱：                    預計人數：                  

	
	
	使用人：                      聯絡電話：              

	管理人
	
	單位主管
	

	注意事項

	· 借用注意事項：
1. 空間內設備於使用結束後須歸於原處並點交管理單位，若有損壞，借用單位須付修護責任。
2. 借用單位於使用場地後，應將場地復原，不得留置非屬該場地之物品於場地內，垃圾請自行清理，如不遵守本辦法之規定，嗣後將不准許其使用申請。
3. 鑰匙應於使用後立即歸還。詳細歸還辦法，請洽電機系與通訊系辦理。其餘借用之設備（鑰匙除外）最遲應於活動（課程）結束之隔日上午8:30前送回系辦公室。(若遇假日則順延)
4. 對於違反上述規定者，將列入紀錄不再借予使用。
5. 本系得收押金5,000元（天／間）。申請使用人完成以上復原程序後得退還押金。



空間出借收取押金證明單
  年    月    日   時   至 年    月    日   時   分

借用單位：                時間：                         用途：                  

借用空間：                           押金：                   元 (5,000元 天/間)

*於借用單位完成復原程序後，得退還押金。         押金退還簽領人：              
